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Kozbeszerzési Szabalyzat

Moéragy Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Ajanlatkérd) a

kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1)

bekezdésében meghatarozott kotelezettsége alapjan

& a koOzpénzek ¢ésszerii és hatékony felhasznalasa és nyilvanos ellendrizhetdségének
megteremtése;

& a kozbeszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositasa, tovabba;

® a mikro-, kis- ¢és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljarasban vald részvételének
elosegitése érdekében

a kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatdsaval, dokumentéalésaval, a nevében eljaro

¢s dontéshozo szervezetekkel és személyekkel kapcsolatos szabalyokrol, tevékenységrol,

valamint feleldsségi korérdl, a kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendrél az alabbi

szabalyzatot alkotja:

I. Fejezet
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1) A kozbeszerzési szabalyzat targyi hatalya kiterjed

- Moragy Kozség Onkorményzatinak (tovabbiakban: Onkorményzat), valamint

- Intézményeinek €s a Polgarmesteri Hivatalnak (tovabbiakban: Hivatal)
a Kbt. hatidlya ala tartozé d4rubeszerzéseire, szolgéltatdis megrendeléseire, ¢&pitési
beruhazasaira, valamint az épitési és a szolgaltatdsi koncesszidira (tovabbiakban
egyiittesen: kozbeszerzéseire), ahol az Onkorményzat jar el ajanlatkéréként, tovabba a
Kbt. hatdlya ald nem tartozd, Onkormanyzati pénzeszkdzokbol megvalosuld
beruhazéasokra, ahol az Onkorményzat, mint ajanlatkérd, a kdzbeszerzés szabalyait onként
alkalmazza.

2) A kozbeszerzési szabalyzat személyi hatalya kiterjed
- valamennyi, az Onkormanyzat és a Hivatal kdzbeszerzéseit el8készitd,
lebonyolito, a kozbeszerzési eljardsokba bevont személyre,
- az Onkormanyzat 4ltal megbizott szakértdre- a megbizasanak tartalma szerint,
- abiralo bizottsagra,
- adontéshozo személyekre.

I1. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

3) Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, hirdetményeket kozbeszerzési
eljarasonként csoportositva honlapjan kézzétenni:

a) éves kozbeszerzési tervet, és modositasait;

b) aKbt. 9.§ (1) bek. k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzodéseket;

c) eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 79.§ (2) bek. szerinti adatokat,

d) kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban indult jogorvoslati eljarasban a Kbt. 31.§
(1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott adatokat;

e) akdzbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzodéseket;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo,a Kbt. 31.§ (1) bekezdés f) pontjaban
szerepld adatokat;

g) akiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai sszegzést.

4) Az 3) pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti
titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg.
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Kozbeszerzési Szabalyzat

5) Az ajanlatkéré kozzétételi kotelezettségének megfelelhet ugy is, hogy honlapjarol
elérhetévé teszi a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan az adott kozbeszerzési eljarasra
vonatkozoan megjelend adatokat, informaciokat.

6) A 3. pont alpontjai szerinti adatoknak, informacioknak, hirdetményeknek az ajanlatkérd
honlapjan a Kbt. 31. § (3) —(6) bekezdésében meghatarozott iddpontokig kell elérhetének
lennitik.

III. Fejezet
A kozbeszerzési terv és egyéb statisztikai jelentések elkészitése

7) Az Onkormanyzat az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl - az éves koltségvetés és a
palyazatok figyelembevételével - minden év marcius 31. napjdig a Kbt. 33. § (1)
bekezdése alapjan elkésziti az dnkormanyzat éves Osszesitett kozbeszerzési tervét, amely
tartalmazza a tervezett kozbeszerzésekkel kapcsolatban a Kozbeszerzési Hatosag altal
kozzétett iranyelv szerinti adatokat (becsiilt értékét, hataridd, irdnyadd eljarasrend
tervezett eljarasi tipus, a szerzddés teljesitésének varhatd id6pontja vagy a szerzddés
idétartama stb.), illetve azt, hogy a lefolytatashoz kiils6 szakértd, lebonyolitd
igénybevételét tervezi-e.

8) Az éves kozbeszerzési tervet a Képviselo-testiilet hagyja jova.

9) A kozbeszerzés az éves terv alapjan — kivételesen ettdl eltérden is — indithatd. Az éves
tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzés esetén
a kozbeszerzési tervet modositani kell, megjeldlve a modositas indokat is.

10) Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré - a polgarmester javaslatara — a Kbt. 32. §-a szerinti
elozetes Osszesitett tdjékoztatot készithet a tervezett kozbeszerzéseirdl. Amennyiben
elozetes Osszesitett tajékoztatd késziil, a polgarmester gondoskodik annak kozzétételérol,
valamint elkészitteti a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai dsszegezést s
gondoskodik annak targyévet kovetd év majus 31. napjaig a Kozbeszerzési Hatosag
torténd megkiildésérol.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras el6készitése és lebonyolitasa

11) Az Onkormanyzat, mint ajnlatkérd nevében a kozbeszerzési eljaras meginditasarol és
lebonyolitasardl a polgarmester dont, egyuttal meghatarozza a lebonyolitasaért felelds
személyt.

A beszerzés tényleges inditasa eldtt el kell késziteni az 1. sz. melléklet szerinti Beszerzési
célokmanyt.

12) Amennyiben a kozbeszerzés sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsaga, vagy egyéb ok
miatt indokolt, a koOzbeszerzés elokészitésére, lebonyolitdsara és az elbirdlasahoz
szlikséges szakmai segitségnyujtasra kiilsd szervezet, vagy személy kérhetd fel, illetve
bizhat6 meg.

13) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval megbizott szervezet esetében az eljarast
meginditd hirdetmény jogszeriségét ellenjegyzésével, a lebonyolitassal megbizott
szervezet vezetdje, vagy az 4ltala meghatalmazott/megnevezett szakértelemmel
rendelkezd személy igazolja.

14)Kiilsé lebonyolité személy, vagy szervezet hianyaban az eljarast meginditd hirdetmény
jogszerlségét ellenjegyzésével a polgdrmester igazolja.
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Kozbeszerzési Szabalyzat

15) Az eljarast meginditd hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre,

illetéleg a koOzbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokat. Az eljarast megindito
hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

16) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok:

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

a) A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa;

b) Az eljarast megindito hirdetmény, felhivas, dokumentacié elkészitése, megjelenitése,
modositasa, visszavonasa;

c) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdja, miiszaki ellendre stb. — sziikség szerinti —
kivalasztasa, az erre vonatkozo szerzodések elkészitése;

d) Az eljaras sordn az 6sszeférhetetlenségek vizsgalata, az alairt 6sszeférhetetlenségi
nyilatkozatok bekérése;

e) Sziikség szerint a konzultdcido megszervezése €s lebonyolitasa;

f) Az ajanlattevok kérdéseinek megvalaszolasa (kiegészitd tajékoztatas);

g) Ajéanlatok felbontasa, annak dokumentalasa;

h) Az ajanlatok formai és tartalmi megfeleldségének vizsgalata, sziikség szerinti
intézkedések megtétele;

1) Ajanlatok értékelése;

J) Az eljaras eredményének kozlése a Kbt. eldirasa szerint és annak dokumentalasa;

k) A kozbeszerzés alapjan kotendd szerzodések, modositasok elokészitése, megkdtése;

1) Jogorvoslati eljaréas esetén a szlikséges dokumentumok elkészitése, intézkedések
megtétele;

m) Az eldzetes vitarendezésben valo részvétel.

A lebonyolito elkésziti a kozbeszerzéshez sziikséges dokumentumok tervezetét, amelyet
megkiild a polgdrmesternek.

A lebonyolité részt vesz az eljarasban, és javaslatot tesz a polgarmesternek az eljaras
soran felmeriilé szakmai kérdésekben, illetve annak megbizéasa szerint eljar (pl. valaszol a
feltett kérdésekre, elvégzi az ajanlatok bontasat és a sziikséges dokumentalast).

V. Fejezet
Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatok elbiralasara a képviseld-testiilet legalabb haromtagu bizottsagot hoz 1étre.

A Dbirdlo bizottsag — a lebonyolitd altal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat
alapjan, figyelemmel a Kbt. 22.§ (4) bekezdésére - végzi az ajanlatok elbiralasat.

A Dbiralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a polgarmester
szamara.

A biral6 bizottsag javaslata alapjan az ajanlatkérd nevében a dontést a polgarmester hozza
meg.

Amennyiben a birdld bizottsdg javaslata €s a polgarmester véleménye az eljaras
eredményét illetden eltérd, a képviseld-testiilet hozza meg a dontést az eljarasrol. Testiileti
dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

VI. Fejezet
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve az ajanlatkérd onkorményzat nevében eljard
személyek, szervezetek képviseldinek az eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban, illetve
annak bels0 ellen6rzésében vald részvétele elott nyilatkozatot kell tenniiik arra
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Kozbeszerzési Szabalyzat

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

vonatkozoan, hogy a Kbt. 24. §-dban foglalt Osszeférhetetlenségi eldirdsoknak
megfelelnek.

A kozbeszerzési eljards lebonyolitasara megbizott kiils6 személy, vagy szervezet
képviseléje vonatkozdsaban az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras
lebonyolitasara vonatkozo ajanlatkéréssel egylitt meg kell kérni.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés dokumentumaival egytitt
kell nyilvantartani és meg0rizni.

VILI. Fejezet
A kozbeszerzés dokumentalasa, belso ellenérzése, a testiilet tajékoztatasa
A kozbeszerzési eljards soran — az elOkészitéstdl az annak soran kotott szerzodeés

teljesitéséig — minden cselekményt a Kbt. szabdlyai szerint irdsban kel dokumentalni, és
a keletkezett iratokat annak lezarultat kovetden legalabb 6t évig meg kell Orizni.

A kozbeszerzési eljarasok soran, az - eldkészitéssel, lebonyolitassal, dokumentalassal
kapcsolatos - adminisztrativ feladatok végzésével Mordgyi Polgarmesteri Hivatala
dolgozo6i, munkakori leirasaikban foglaltak szerint segitik a dontéshozdk munkajat.

A kozbeszerzési eljards eldkészitése, lebonyolitasa és dokumentdldsa — a Kbt. és ezen
szabalyzat szerint — megfeleldségének ellendrzését az Onkormanyzat (polgarmesteri
hivatal) bels6 ellendrzési rendszerében kell elvégezni.

A polgarmester a képviseld-testilet munkatervében meghatarozott idépontban
tajékoztatast ad a megel6zd év kozbeszerzési eljarasairol.

VIII. Fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2012. majus 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalyba 1épése utdn megkezdett kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalybalepesevel egyidejileg hatalyat veszti a 36/2006.
(VI.12.)Képviselo-testiiletihatarozattal elfogadott ,,Mordgy Kozség Onkormanyzatdnak
Ko6zbeszerzési Szabalyzata”.

Moragy, 2012. aprilis 23.

Glockner Henrik Bako Jozsetné
polgarmester korjegyzd

A kozbeszerzési Szabalyzatot Moragy Kozség Képviselo-testiilete a 2012. aprilis 23-ai iilésén
a 27/2012.(1V.23.) Képviselo-testiileti hatarozattal fogadta el.

6/7



Kozbeszerzési Szabalyzat

1. szamua melléklet

Beszerzési célokmany

1. Altalanos adatok

A beszerz0 megnevezése €s cime:
Az lizemeltetd megnevezése €s cime (amennyiben nem azonos a beruhazoval): . A
beszerzés lebonyolitasaval megbizott szerv megnevezése és cime:

I1. Miiszaki adatok
A beszerzés megnevezése:

jellege:

mennyisége:

A beszerzés sziikségességének indoklasa, célja:
rovid szakmai leiras:

I11. Uzemeltetésre vonatkozoé adatok: .

Az lizemeltetés varhat6 évi koltségei:
Fedezetének biztositasa:

IV. Pénziigyi adatok:

Beszerzés koltségei anyagi-miiszaki bontdsban:
A beszerzés koltségeinek fedezete (forrdsonként, évente):

V. A megvaldsitas litemezése:

Sziikséges hatosagi engedélyek:

Kiviteli terv elkészitésének tervezett iddpontja:
Kivitelezés tervezett megkezdése:

Kivitelezés tervezett befejezése:

Az lizembe helyezés tervezett id6pontja:

Beszerzést engedélyezem

Moragy, 201

polgarmester
(vagy a testiileti hatdrozat csatolva)
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