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Bataapati Kozés Onkormanyzati Hivatal

a "Kézszolgalati tisztvisel6krél sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Bataapati Kozés Onkormanyzati Hivatal
Moragyi Kirendeltsége

igazgatasi ligyintézé
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6étartama:
hatarozatlan idejii kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7165 Mdragy, Alkotmany utca 3.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairol szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1.szamu melléklet 14.pont szerinti hatdsagi feladatkor és 27.pont szerinti titkarsagi
feladatkor

Ellatandé feladatok:
igazgatasi feladatok ellatasa
A munkakorhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Iktatasi feladatok, a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi és énkormanyzati
feladatok ellatdsaban valé kozremiikddés, szocidlis és gyermekvédelmi
ligyek,hagyatéki lgyek, miikodési engedélyek és telephely engedélyezéssel
kapcsolatos ligyek, mez6gazdasagi-allat-és ndvényegészségiigyi kapcsolatos feladatok
ellatasa valamint a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasa
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztviselok
jogallasardl sz4lo" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

« Bintetlen eléélet,

« Kobzépiskola/gimnazium,

- kozigazgatasban elt6ltott tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
« Felhasznalsi szint(i Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),

+ Felhasznaloi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

« Felhasznaloi szintli Internetes alkalmazasok,

» B kategdrias jogositvany,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Helyismeret

A palyazat részeként benyuajtando iratok, igazolasok:

« 45/2012.(111.20.) Kormany rendelet 1.sz. melléklete szerinti onéletrajz
-« végzettséget,szakképzettséget igazoléd dokumentumok masolata
« 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2017. februar 9. napjatol tolthets be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. februar 3.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Baké Jézsefné nyujt, a +36
30/3307038 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

. Postai Uton, a palyazatnak a Bataapati K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkildésével (7165 Moragy, Alkotmany utca 3. ). Kérjik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: B/21/2017 ,
valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi tgyintézd.

vagy

« Elektronikus tton Baké Jozsefné jegyz6 részére a

bataapati.jegyzo@gmail.com E-mail cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A kifrasnak megfeleld palyazatokat Bataapati K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje
biralja el. A palyazat eredménytelenné nyilvanitas jogat a palyazat kiirdja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. februar 6.
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Az Onkormanyzat honlapjan - 2017. januar 20.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.moragy.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. januar 19.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a kozigazgatasi szerv altal az NKI| részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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